LERTIFIKATE:

Anfiangerkurs: Teilnahmebescheinigung

Gelaufigkeitskurs: Zertifikat mit erreichter
Anschlagszahl und Note

Leistungsnachweise (z. B. fiir Polizeianwarter):

Wird unabhangig von einer Kurszugehorigkeit ein
Leistungsnachweis benotigt, stellen wir diesen gerne
nach erfolgreicher 10-Minuten-Abschrift unter Be-
herrschung des 10-Finger-Tastschreibens aus.
(Gebiihr 15,00 €)

ANMELDUNGEN UND INFOS:

PC-Kurse:
Vera Pillmann

Tel. 02364 12260
Anmeldung@stv-haltern.de

Kurzschrift:
Windfried Robert

Tel. 02364 15213
Windfried.Robert@stv-haltern.de

RAUMLICHKEITEN:

Der Unterricht findet im PC-Raum des Stenografen-
vereins (in den Raumlichkeiten der Erich-Kastner-Schule,
DrususstraBBe 2) statt.

WARUM TASTSCHREIBEN?

= Wer das Tastschreiben beherrscht, kann sich beim
Schreiben auf den Inhalt konzentrieren und nicht auf
das Suchen der Tasten.

= In verschiedenen Berufen - z. B. Polizei - wird das
Tastschreiben vorausgesetzt und ist durch eine
Bescheinigung nachzuweisen!

= Chatten und Surfen geht nur Gber die Tastatur.

= Durch das Tastschreiben wird die Rechtschreibung
trainiert.

= Praktikumsberichte, Bewerbungen und Referate mit
2 Fingern tippen ist Zeitverschwendung.

= Beim Tastschreiben arbeitet man viel entspannter, da
man eine ergonomisch richtige Haltung einnimmt. Die
Augen werden weniger beansprucht, da sie nicht
sténdig zwischen Tastatur und Bildschirm bzw. Vorlage
hin- und hersehen mussen.

Stenografenverein Haltern E.V.

WehrstraBBe 34, 45721 Haltern am See
Postfach 10 02 09, 45713 Haltern am See

Telefon: 02364 15213
Fax: 02364 929097
E-Mail:  Info@stv-haltern.de bzw. Anmeldung@stv-haltern.de
Internet: www.stv-haltern.de

Stenografenverein Haltern E. V.
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Tastschreiben
am PC

Neue Kurse

ab September 2010

Anmeldungen:

Tel.-Nr. 02364 12260




PC 1: Anfangerkurs PC 2: Gelaufigkeitskurs In Planung:
~ Tastschreiben am PC A0+ Tastschre

<

Zur Steigerung der Geschwindigkeit ist regelmaBi- ;Ng rt:eabs}i;:hutigrens (beisge;)m:agezn? l\éacl:hflrage) fei-. " 5

[7:15 - 19:15 Uh ini i - é
Uhr ges Training erforderlich. Im Anschluss an den An anzubieten, um das Tastschreiben unter Gleich-

altrigen zu erlernen. Auch hier ist der PC nicht
mehr aus dem Leben wegzudenken. Viele sind in
Donnerstag: 17:15 - 19:15 Uhr schwindigkeit und Sicherheit zu steigern. der Politik oder in Vereinen aktiv und nutzen
. Inhalte des Kurses: dafiir die neuen Medien. Internet, E-Mail, der
Freitag: 16:30 - 18:30 Uhr tagliche Schriftverkehr etc. alles geht Uber die

Montag:

Mittwoch: 1815 - 20:15 Uhr fangerkurs sollte ein Gelaufigkeitskurs besucht

werden, um unter fachgerechter Anleitung die Ge-

e Festigung des |0-Finger-Tastschreibens

Dauer: 16 x 120 Minuten e Ubungen zur Schreibsicherheit und -schnelligkeit -errjsetiiﬁtlzrt E)eli :g;ikctr?;i ﬁ:nt;::g :]?tr d'l:;rs]taptg
3. Sept. 2010 - Jan. 201 | ® Anwenden des Programms Word Beim Tastschreiben miissen die Tasten nicht
e Erlernen wichtiger Schreib- und Gestaltungs- mehr gesucht werden, was eine enorme Zeit-
Kosten: 85,00 € + Lehrbuch 6,90 € regeln nach DIN 5008 ersparnis bedeutet. Warum nicht noch im
Ziel: ,»fortgeschrittenen® Alter das Tastschreiben er-
Kursinhalt und 8ziel: e Sicheres und schnelles Beherrschen der Tastatur lernen und dabei Qas Gedachtnis trainieren und
und damit gelaufiges Schreiben von Texten auf Hochtouren bringen?
¢ Erarbeitung der Tastatur und Erlernen des |0- ® Reduzierung von Fehlern Informationen unter Tel.-Nr. 02364 12260
Finger-Tastschreibens nach herkémmlicher so- o Sichere Handhabung des Computers sowie Be- AARAAAARAAAARRAARARGAIMRR -
wie multisensorischer Methode herrschen der wichtigsten Funktionen von Word
¢ Kennenlernen spezieller Software flir das Tast- ® Bei Interesse und entsprechender Leistung ist die Ku rzsch r|ft
schreiben sowie des Textverarbeitungsprogram- Teilnahme an Meisterschaften (bis hin zu Welt- .
mes Word meisterschaften) moglich. (Stenografle)
e Erarbeitung von Schreib- und Gestaltungsregeln
nach DIN 5008 Montag: 19:15 - 20:15 Uhr Kurzschrift ist nicht nur etwas fiir die
* Gliedern und Gestalten von Texten Dienstag: 18:15 - 19:15 Uhr ,»verstaubte Burowelt®, sondern auch heute noch
e Ubungen zur Schreibsicherheit und Schreib- . . ) ) sehr nitzlich fir alle, die schnell etwas mitschrei-
schnelligkeit Mittwoch:  17:15 - 18:15 Uhr ben mussen (am Telefon, in der Besprechung, im
Ziel: Sich Beh hen der T Donnerstag: 19:15 - 20:15 Uhr Unterricht oder Studenten in der Uni).
e e Wi b rdh e vor S8 E1 01 ¢ g
geliufiges Schreiben von Texten Dauer: 16 x 60 Minuten das System der Deutschen Einheitskurz-
' S s ¢ h r soWwid Diktatlehrginge zum Steigern
13. Sept. 2010 - Jan. 201 | der Geschwindigkeit an.
= Um das Tastschreiben sicher zu beherr- Kosten: 30,00 € B,el Interesse wenden .,Sle sich
. o . bitte an unsere Geschaftsstelle
schen, ist regelmaBiges Uben erforderlich! Fir diesen Kurs ist die Mitgliedschaft im Stenografen-

. . . ) unter der Tel.-Nr. 02364 15213.
verein erforderlich. (Mitgliedsbeitrag: 2,50 €/Monat;

jedes weitere Familienmitglied 1,50 € pro Monat).




